Proceudra udostepniania informacji publicznej
w Zespole Szkot Technicznych w Wodzistawiu SI.

PROCEDURA
UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

w Zespole Szkot Technicznych w Wodzistawiu Slaskim

Zgodnie z Ustawg o dostepie do informaciji publicznej (Dz. U. z 2001 r., Nr 112, poz. 1198
z pézn. zm.) informuje o procedurze dostepu do informacji publicznej w Zespole Szkét
Technicznych w Wodzistawiu Slgskim:
§1
Informacjg publiczng jest kazda informacja o sprawach publicznych i podlega udostepnieniu
na zasadach okreslonych w Ustawie o dostepie do informacji publicznej (art. 1.1.) Prawo
dostepu do informacji publicznej przystuguje kazdej osobie, jednakze prawo dostepu
do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na:
— ochrone informacji niejawnych (tajemnicy panstwowej i stuzbowej),
— ochrone innych tajemnic ustawowo chronionych,
— ochrone prywatnosci osoby fizycznej,
— ochrone tajemnicy przedsiebiorcy,
— ochrone informacji zawierajgce dane osobowe, chyba, ze po uprzednim zanonimizowaniu.
§2
Udostepnianie informacji publicznych znajdujacych sie w posiadaniu Zespotu Szkét
Technicznych w Wodzistawiu SI. nastepuje poprzez:
1. Ogtaszanie informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej szkoty.
2. Udostepnianie na pisemny wniosek zainteresowanego w sposoéb i w formie wskazanej
we wniosku (zatacznik nr 1).
3. Wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogodlnie dostepnych w tym na tablicy ogtoszen
Zespotu Szkét Technicznych w Wodzistawiu Sl.
§3
1. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej
jest udostepniana na pisemny wniosek wnioskodawcy.
2. Wnioskodawca skfada wniosek o udostepnienie informacji publicznej w sekretariacie
dyrektora lub przesyta za posrednictwem poczty na adres szkoty.
§4
Whiosek musi zawiera¢ imie i nazwisko lub nazwe instytucji, adres, okreslenie rodzaju
informaciji. Sekretariat rejestruje wnioski i przekazuje je dyrektorowi.
Whioski niezawierajgce imienia i nazwiska lub nazwy instytucji oraz adresu wnioskodawcy,
pozostawia sie bez rozpatrzenia.
§5

Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do procedury.

§6
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1. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pozniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia wptywu wniosku.

2. Informacje udostepniane sg w sposéb i formie wskazanej we wniosku, chyba Zze Srodki
techniczne nie umozliwiajg udostepnienia informacji w sposob iformie okreslonych
we wniosku.

3. Jezeli informacja publiczna nie moze byé z przyczyn technicznych udostepniona
w sposob lub formie okreslonej we wniosku, dyrektor Zespotu Szkét Technicznych
w Wodzistawiu Sl. powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwoéci
udostepnienia informacji, zgodnie z wnioskiem z jednoczesnym wskazaniem innej formy
lub sposobu. Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia
o mozliwych sposobach i formach udostepnienia informaciji nie ztozy pisemnego wniosku
0 udostepnienie informacji wsposéb lub formie wskazanej w powiadomieniu,
postepowanie o udostepnienie informacji publicznej umarza sie.

4. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni, dyrektor
Zespotu Szkét Technicznych w Wodzistawiu Sl. powiadomi w tym terminie wnioskodawce
0 powodach opdznienia i o terminie udostepnienia informacji, jednak nie dtuzszym niz
2 miesigce od dnia wptyniecia wniosku.

§7

1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania
o udostepnienie informacji nastepuje w formie decyz;ji.

2. Od decyzji tej wnioskodawcy przystuguje odwotanie do dyrektora Zespotu Szkét
Technicznych w Wodzistawiu SI. w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.
Po negatywnym rozpatrzeniu odwotania wnioskodawcy, ktéremu odmowiono prawa
dostepu do informacji przystuguje prawo wniesienia powddztwa do Sgdu Rejonowego
o udostepnienie takiej informac;ji.

3. W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca sie z wnioskiem o udostepnienie informaciji
publicznej, ktére nie zostang zakwalifikowane jako informacje publiczne lub gdy placéwka
takich informacji nie posiada, dyrektor Zespotu Szkét Technicznych w Wodzistawiu Sl.
zobowigzany jest do powiadomienia wnoszacego, iz jego wniosek nie znajduje podstaw
w przepisach prawa. W tym przypadku nie majg zastosowania przepisy o odmowie
udostepnienia informacji, a wiec nie stosuje sie formy decyzji. Wnioskodawce informuje
sie w zwyktej formie korespondencyjne;.

§8

1. Udostepnienie informacji publicznej z zasady odbywa sie bezptatnie. Jezeli jednak
w wyniku udostepnienia informacji we wskazany przez wnioskodawce sposéb
lub przeksztatcenie jej do wskazanej we wniosku formy wigze sie z poniesieniem przez
Zesp6t Szkdt Technicznych w Wodzistawiu Sl. dodatkowych kosztéw, pobiera sie od
wnioskodawcy opfate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom (Art.  15.1)).
Whnioskodawca zostanie powiadomiony o tym fakcie oraz o wysokosci tej optaty
na pismie.
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2. Dyrektor Zespotu Szkét Technicznych w Wodzistawiu SI. w terminie 14 dni od dnia
ztozenia wniosku, powiadomi wnioskodawce o wysokosci optaty (Art.15.2.) Udostepnienie
informacji zgodnie z wnioskiem nastapi po uptywie 14 dnia od dnia powiadomienia
wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona wtym terminie zmiany wniosku
w zakresie sposobu lub formy udostepniania informaciji albo wycofa wniosek.

3. Optata winna by¢ wptacona przelewem na konto bankowe:

Getin Nobile Bank SA nr 34 1560 1094 0000 9250 0003 3167.

Wodzistaw 8I., dnia 20.11.2017r.

Dyrektor
Zespotu Szkot Technicznych
w Wodzistawiu SI.
mgr Czestaw Pieczka



