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Kontroli problemowej przeprowadzonej w Zespole Szkét Technicznych
w Wodzistawiu Slaskim przez pracownikéw Biura Kontroli Starostwa Powiatowego: Janusza
Komoniewskiego i Sylwi¢ Burda w terminie od 01.10.2018r. do 19.10.2018r., dzialajacych
na podstawie upowaznienia Starosty Powiatu Wodzistawskiego nr WOA.077.313.2018 z dnia
25 wrzesnia 2018r. (w zwiazku z § 26 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w  Wodzistawiu Slaskim wprowadzonego Uchwata nr 716/2016 Zarzadu Powiatu
Wodzistawskiego z dnia 02.11.2016r. ze zm.).

Jednostka kontrolowana:

Zespot Szkot Technicznych w Wodzistawiu Slaskim, ul. Pszowska 92 Wodzistaw Slaski —
zwany dalej ZST w Wodzistawiu Slgskim

Zakres i tematyka kontroli:

Kontrola problemowa w zakresie analizy wydatkéw budzetowych za okres od 01.01.2016r.
do dnia zakonczenia kontroli.

Okres kontrolowany:
0Od 01.01.2016r. do dnia zakonczenia kontroli.

Kierownictwo jednostki:
1. Dyrektorem Zespotu Szkét Technicznych w Wodzistawiu Slaskim jest Pan Czestaw
Pieczka.

2. Gléwng Ksiggowa Zespotu Szkot Technicznych w Wodzistawiu Slaskim jest Pani
Ewa Sokolowska.

I.  PRZEDMIOT I KRYTERIA KONTROLI
1. Zgodnos¢ obowigzujacej w jednostce Polityki Rachunkowosci z przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego.
2. Prawidlowos¢ dokonywania wydatkéw w roku 2017.

3. Dowody ksiggowe w roku 2017 — badanie kompletnosci dowodéw oraz stosowania
procedur wewnetrznych zwiazanych z ewidencjg dowod6w ksiegowych.

4. Wynagrodzenia pracownicze w roku 2017.
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II.

5. Rozliczanie i wyplacanie delegacji stuzbowych w roku 2017 — kontrola prawidlowosci
rozliczania Kosztéw wyjazdow shuzbowych oraz przestrzegania zasad rozliczania
kosztow uzywania samochodow prywatnych do celow stuzbowych zgodnie
Z przepisami prawa jak i wewngtrznymi uregulowaniami.

USTALENIA STANU FAKTYCZNEGO.

I1. 1 ZGODNOSC OBOWIAZUJACEJ W JEDNOSTCE POLITYKI RACHUNKOWOSCI Z PRZEPISAMI
PRAWA POWSZECHNIE OBOWIAZUJACEGO.

W kontrolowanym okresie w jednostce obowigzywala nastepujaca dokumentacja, opisujaca

przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, a mianowicie:

1) Zarzadzenie nr 48/2015 Dyrektora Zespotu Szkét Technicznych w Wodzistawiu Slaskim
z dnia 30 grudnia 2015r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.
W okresie objetym kontrola do powyzszego aktu wprowadzono zmiang Zarzadzeniem
nr 39/2016 Dyrektora Zespolu Szkot Technicznych w Wodzistawiu Slaskim z dnia
31.12.2016r. w sprawie wprowadzenia aneksu nr 1 do dokumentacji zasad (polityki)
rachunkowosci. Aneks ten wszedl w zycie z dniem 01.01.2017r.

2) Zarzadzenie nr 3/2018 Dyrektora Zespotu Szkot Technicznych w Wodzistawiu Slaskim
z dnia 15.01.2018r. w sprawie: wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki)
rachunkowosci. Zarzadzenie weszto w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od
01.01.2018r.

Przeprowadzono kontrole zgodnosci powyzszych regulacji jednostki z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r.,
poz. 330 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie:
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, jednostek
samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakltadow budzetowych,
paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r., poz. 289) oraz
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017r. w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego,
Jjednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2017 poz. 1911), ktore weszto w zycie dnia 01.01.2018r.

Stwierdzono zasadniczg zgodnos¢ zapiséw dokumentacji polityki rachunkowosci
z ww. regulacjami.

I1.2 PRAWIDLOWOSC DOKONYWANIA WYDATKOW W ROKU 2017.

Plan wydatkow budzetowych zatwierdzony zostat Uchwata Rady Powiatu Wodzistawskiego
Nr XXV/319/2016 z dnia 22.12.2016r. w sprawie budzetu Powiatu Wodzistawskiego na rok
2017 wraz z zalgcznikami. W kontrolowanej jednostce obowigzuja nastgpujace rozdziaty
klasyfikacji budzetowe;j:

e 80120 C 472.269,00

801 80130 6.279.645,00

801 80146 51.325,00

801 80150 71.515,00

801 80195 49.438.00

854 85407 222.226,00
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Kontrolg Oobjelo Zzmiany planu 1 wydatkl poczynione w ramacn rozdziatu sU1lsU. W CZaslie
roku budzetowego dokonano nastgpujacych zmian w planie wydatkéw w zakresie rozdziatu
80130:

1 12.01.2017r. | Zarzadzenie Nr 2/2017 Dyr.ektor_a Zequlu 801/80130
231;(:; ”:“gcéllmzcoz;l;:h w Wodzistawiu Slaskim §4210 -10.000,00
§4240 -15.000,00
§4270 25.000,00
2 01.03.2017r. Uchwata Zarzadu Powiatu Wodzistawskiego 801/80130 88.000,00
nr 864/2017 z 01.03.2017r. $6050 88.000,00

3 14.03.2017r. Zarzadzenie ‘Nr 7/2017 Dyr.ektor-a Zequiu 801/80130
33}:’:2 "lfzc;;lg:g:l’}lfrch w Wodzistawiu Slaskim §4240 -3.700,00
§4430 6.200,00
§4480 -2.500,00

4 17.03.2017r. Zarzadzenie nr 9/2017 Dyr_ektorfi Zequ&u 801/80130
le:](:; ":";clcél;nzcoz;l%/:h w Wodzistawiu Slaskim §4190 3.000,00
§4210 -3.000,00
5 30.03.2017r. Uchwata Rady Powiatu Wodzistawskiego 801/80130 -169.000,00
Nr XXVIII/345/2017 z dnia 30.03.2017r. §4010 -122.000,00
§4040 -21.000,00
§4110 -20.000,00
§4120 -6.000,00

6 26.04.2017r. Uchwata Zarzadu Powiatu Wodzistawskiego 801/80130
nr 952/2017 z dnia 26.04.2017r. §4270 -9.840,00
§6050 9.840,00
7 11.05.2017r. Uchwata Rady Powiatu Wodzistawskiego 801/80130 140.000,00
Nr XXIX/354/2017 z dnia 11.05.2017r. §6050 140.000,00
8 17.05.2017r. Uchwala Zarzadu Powiatu Wodzistawskiego 801/80130 12.000,00
nr 967/2017 z dnia 17.05.2017r. §4240 12.000,00
9 21.06.2017r. Uchwata Zarzadu Powiatu Wodzistawskiego 801/80130 36.000,00
g Nr 996/2017 z dnia 21.06.2017r. §4210 -10.000,00
§4260 -26.000,00
§6050 36.000,00
10 22.06.2017r. Uchwata Rady Powiatu Wodzistawskiego 801/80130 36.000,00
Nr XXX/366/2017 z dnia 22.06.2017r. §6050 36.000,00
11 22.06.2017r. Uchwata Rady Powiatu Wodzistawskiego 801/80130 45.000,00
Nr XXX/366/2017 z dnia 22.06.2017r. §4010 43.000,00
§4110 2.000,00
12 12.07.2017r. Pismo W0.3026.5.6.2017 z dnia 12.07.2017r. 801/80130 2.100,00
§3020 2.100,00
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122 09.05.201 /. Uchwata Zarzadu Powiatu Wodzistawskiego 301/803510 6.250,00
nr 1057/2017 z dnia 09.08.2017r. §4270 6.250,00
§6060 6.250.00
14 01.09.2017r. Pismo WO0.3026.5.8.2017 z dnia 01.09.2017r. 801/80130 4.200,00
§4210 3.000,00
§4210 1.200,00

15 01.09.2017r. Uchwala Rady Powiatu Wodzistawskiego 801/80130
Nr XXX1/371/2017 z dnia 01.09.2017r. §4210 25.060.00
§4260 26.000,00
16 27.09.2017r. Uchwata Zarzadu Powiatu Wodzistawskiego 801/80130 -23.352,00
Nr 1109/2017 z dnia 27.09.2017r. §4010 -10.000,00
§4110 -4.452,00
§4300 -8.900,00

17 02.10.2017r. Zarzadzenie ‘Nr 30/2017 Dyr.ektor‘a Zequ%u 801/80130
Sf;:f:; "(l;;cltl(;llzcg?;f:h w Wodzistawiu Slaskim §4240 6.420,00
§4260 12.000.00
§4270 -7.000,00
§4410 1.000,00
§4520 420,00
18 26.10.2017r. Uchwata Rady Powiatu Wodzistawskiego 801/80130 6.248,00
Nr XXXI11/404/2017 z dnia 26.10.2017r. §4300 6.248.00
19 26.10.2017r. Uchwata Rady Powiatu Wodzistawskiego 801/80130 95.500,00
Nr XXXI11/404/2017 z dnia 26.10.2017r. §4010 52.000,00
§4110 40.000,00
§4120 3.500.00
20 25.10.2017r. Pismo  WO0.3026.5.6.2017r. z  dnia 801/80130 2.650,00
25.10.2017r. §3020 2.650,00

21 09.11.2017r. Zarz’a,dzenic Nr 32/2017 Dyr.ektm:a @equ{u 801/80130
;}31;(;; ggclll:l]z(:;:}%/:h w Wodzistawiu Slaskim §4140 -2.000,00
§4210 -2.000,00
§4240 -2.000,00
§4260 -25.000,00
§4300 32.100,00
§4420 900,00
§4530 -2.000,00
22 22.11.201%r. Uchwata Zarzadu Powiatu Wodzistawskiego 801/80130 45.000,00
Nr 1164/2017 z dnia 22.11.2017r. §4010 45.000,00
23 30.11.2017r. Uchwata Rady Powiatu Wodzistawskiego 801/80130 90.000,00
Nr XXXIV/415/2017 z dnia 30.11.2017r. §4010 90.000,00
24 15.11.2017r. Uchwata Zarzadu Powiatu Wodzistawskiego 801/80130 4.456,00
Nr 1157/2017 z dnia 15.11.2017r. §4210 4.456.00
25 29112017 Uchwata Zarzadu Powiatu Wodzistawskiego 801/80130 7.500,00
Nr 1171/2017 z dnia 29.11.2017r. §4300 7.500.00
26 06.12.2017r. Pismo W0.3026.5.6.2017 z 06.12.2017r. 801/80130 2.700,00
§3020 2.700,00




27 08.12.2017r. Zarz’qdzenie ‘Nr 38/2017 Dyl:ekml:a Zequ{u 801/80130
fﬁi;(::l "ggclh;gzoz?%/:h w Wodzistawiu Slaskim §4110 2.000,00
§4170 -2.000,00
§4190 -1.480,00
§4210 8.450,00
§4260 -3.000,00
§4280 -1.200,00
§4360 -570,00
§4410 200,00
§4530 -1.500,00
§4700 -900.00
28 13.12.2017r. Uchwata Zarzadu Powiatu Wodzistawskiego 801/80130
Nr 1180/2017 z dnia 13.12.2017r. §3020 -2.280.00
§3030 -4.000,00
§4010 24.564.00
§4440 -7.675,00
29 18.12.2017r. Zarz'a{dzenie .Nr 41/2017 Dyl:ektm:a chpc?}u 801/80130
gf}:ﬁ; }"gcll'lzmzc;:?f:h w Wodzistawiu Slaskim §4210 5.560,00
§4270 -4.060,00
§4530 -1.500.00
30 21.12.2017r. Uchwata Rady Powiatu Wodzistawskiego 801/80130 58.000,00
Nr XXXV/427/2017 z dnia 21.12.2017r. §4010 58.000.00
31 21.12.201 7z, Uchwata Zarzadu Powiatu Wodzistawskiego 801/80130 83.386,00
Nr 1182/2017 z dnia 21.12.2017r. §4010 3.386.00
§4010 80.000,00
32 212200 7. Zarzadzenie .Nr 45/2017 Dyrlektora Zequlu 801/80130
Ezl;(:; ;’sclhzng;g;]%/:h w Wodzistawiu Slaskim §4010 -20.000,00
§4110 20.000,00
§4210 580,00
§4210 820,00
§4260 -820,00
§4260 -880,00
§4300 300,00

Kontrolujacy stwierdzili, iz zmiany planu wydatkéw w ramach rozdziatu 80130 odbywaty sie
zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie. Na podstawie ewidencji ksiegowej,
analityka kont wedtug dokumentéw od dnia 01.01.2017r. do dnia 31.12.2017r. stwierdzono,
ze jednostka zaewidencjonowala plan wydatkow na koncie 980 wraz ze zmianami
dokonanymi w ciagu roku, co bylo zgodne z zatacznikiem nr 3 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych.
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Na podstawie sprawozdania RB-28S z wykonania planu wydatkéow budzetowych od poczatku
roku do dnia 31.12.2017r. w zakresie rozdz. 80130 stwierdzono, ze wydatki budzetowe
wyniosty w jednostce kontrolowanej lacznie 6.736.776,31 zl, co stanowito 97,77% planu po
zmianach. Dane wykazane w sprawozdaniu RB-28S na koniec 2017r. w zakresie wydatkow
wykonanych byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej do rachunku
biezacego, co stwierdzono na podstawie zestawienia obrotow na koncie 130-002 Wydatki.

Ewidencja ksiggowa w 2017r. na koncie 130-002 byta prowadzona w szczegétowosci planu
finansowego, wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej, co bylo zgodne z wytycznymi
wynikajgcymi z zalacznika nr 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.
w sprawie szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych. Zapisy na koncie 130-002 dokonywane byly na podstawie dokumentow
bankowych tj. wyciagéw bankowych.

Kontrola objeto obroty konta 130-002 w okresie od 01.01.2017r. do 31.03.2017r. i grudnia
2017r. w zakresie rozdzialu 80130 §4210, §4300, §4270, §4410, §4700. W wyniku
przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono zgodnos¢ z danymi zawartymi
w sprawozdaniu RB-28S.

Podstawg zapisu w ksiegach rachunkowych byly dowody ksiggowe dokumentujace
i potwierdzajace dokonywanie operacji gospodarczych. W okresie od 01.01.2017r.
do 31.03.2017r. warto$¢ wydatkéw w rozdziale 80130 (stan na marzec 2017r.) w ramach
§4210 wyniosta 86.664,46 zt, §4270 wyniosta 14.292,60 zl, §4300 wyniosta 32.085,68 zi,
§4410 wyniosta 2.652,77 zt, §4700 wyniosta 1.337,20 zl.

Wartos¢ wydatkow wedtug stanu na grudzieni 2017r. w ramach rozdziatu 80130 w §4210
wyniosta 303.891,74 zt, w §4270 wyniosta 32.849,36 zi, w §4300 wyniosta 162.400,80 zi,
w §4410 wyniosta 9.188,51 zI, w §4700 wyniosta 2.354,40 zl. Skontrolowane dowody
ksiegowe nie budzg zastrzezen, dowody zostaly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez
upowaznionych pracownikow. Ponadto ustalono, ze wydatki dokonywane byly w sposéb

celowy.
Uwag nie wniesiono.

I1.3 POWODY KSIEGOWE W ROKU 2017 — BADANIE KOMPLETNOSCI DOWODOW ORAZ
STOSOWANIA PROCEDUR WEWNETRZNYCH ZWIAZANYCH Z EWIDENCJA DOWODOW
KSIEGOWYCH.

Dowody zrodlowe zostaly powigzane z dowodami ksiggowymi numerem identyfikacyjnym
tj. zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 1) wustawy o rachunkowosci. Stwierdzono, ze dowody
ksiegowe w przewazajagcym zakresie zawieraly elementy okreslone w art. 21 wustawy
o rachunkowosci, ponadto zostaly sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym oraz formalno-
rachunkowym przez upowaznione do tego osoby. Sporadycznie zdarzaty si¢ dowody
ksiegowe bez dekretacji, co niezgodne jest z art. 21 ust. 1 pkt 6) ustawy o rachunkowosci.
oraz postanowieniami obowigzujacej w jednostce polityki rachunkowosci. Ponadto na
rewersie dowodu ksiegowego stwierdzono sporadyczne przypadki polegajace na wpisaniu
przy realizacji wydatku innego paragrafu klasyfikacji budzetowej niz w pozycji
‘zabezpieczenie wydatku w planie ﬁnansowym jednostki. W wyniku ztozenia przez Glowna
Ksiggowa ustnych wyjasnien w sprawie oraz ustalen poczynionych przez kontrolujacych
ustalono, iz przedmiotowe stanowi omylke pisarskg. Zaplaty dokonywano gléwnie
przelewem. Stwierdzono, ze platnosci dokonywano terminowo i w kwotach wynikajacych
z dowodéw zakupu, co potwierdzaja wyciagi bankowe. W skontrolowanych dowodach
ksiegowych stwierdzono przypadki dokonania dekretacji za przeglad i naprawe odkurzacza
basenowego na §4270 oraz §4300. Z ustnych wyjasnien udzielonych przez Gtéwng Ksiggowa
wynika, iz przedmiotowe jest wynikiem pomytki. Gtéwna Ksiggowa zobowigzala si¢ do
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poprawnego Ksiggowania. W jednym analizowanym przypadku dotyczacym druku
informatora naborowego (Faktura VAT FS 283/2017 z dnia 06.04.2017r., wartos¢ ustugi
259,60 zl) w opinii kontrolujacych dokonano btednego zakwalifikowania tegoz wydatku
do § 4210 zakup materiatow i wyposazenia. Zdaniem kontrolujacych wydatek ten ma
charakter ustugi dlatego wlasciwszym bylaby jego klasyfikacja na § 4300 zakup uslug
pozostatych. Zgodnie bowiem z zalgcznikiem nr 4 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddow, wydatkéw, przychodow
i rozchodow oraz Srodkow pochodzgcych ze Zrodel zagranmicznych §430 Zakup ustug
pozostalych obejmuje wydatki na zakup ustug, a w szczegolnoscei ustugi drukarskie. Majac
przedmiotowe na uwadze, zdaniem kontrolujacych wilasciwszym bylaby klasyfikacja tego
wydatku do § 4300 zakup ustug pozostatych.

Glowna Ksiggowa posiadatla upowaznienie Skarbnika Powiatu Wodzislawskiego
do podpisywania w jego imieniu umow cywilno-prawnych, ktoérych strong jest Powiat
Wodzistawski i dla skutecznosci ktérych niezbedna jest kontrasygnata Skarbnika Powiatu.

I1.4 WYNAGRODZENIA PRACOWNICZE W ROKU 2017.

W jednostce kontrolowanej zasady wynagrodzenia pracownikéw bedacych nauczycielami
regulowata Uchwata nr XXX1/369/2017 Rady Powiatu Wodzistawskiego z dnia 1 wrzesnia
2017r. w sprawie przyjecia regulaminu okreslajgcego wysokos¢ stawek i szczegolowe
warunki przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego, szczegdlowe warunki
obliczania i wyplacania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i i godzin doraznych
zastepstw oraz wysokos¢ i warunki wyplacania nagrod i innych swiadczen wynikajgcych ze
stosunku pracy dla nauczycieli zatrudnionych w szkole i placowkach oswiatowych, dla
ktorych organem prowadzqcym jest Powiat Wodzistawski (poprzednia regulacja
w przedmiotowej sprawie tj. Uchwata nr XXXII/378/2009 z dnia 26 marca 2009r. Dziennik
Urzedowy Wojewodztwa Slaskiego, 2009r. Nr 63 poz. 1398 z pézn. zm.).

Ponadto do wynagrodzen pracownikéw szkoly maja zastosowanie przepisy prawa
powszechnego m.in. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2017r.
zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia
zasadniczego nauczycieli, ogolnych warunkow przyznawania dodatkow do wynagrodzenia
zasadniczego oraz wynagrodzenia za prace w dniu wolnym od pracy oraz ustawa z dnia
26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela. Dla pracownikoéw niebgdacych nauczycielami beda
mialy zastosowanie przepisy ustawy o pracownikach samorzgdowych oraz przepisy
z rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikow samorzgdowych.

Stan zatrudnienia nauczycieli w ZST w 2017r. wynosit 79 osoby (liczba etatow: 69,16) oraz

prnr‘numﬂ{n\w administracii 1 ohshioi q?l{n}v wvnosit 35 osobv (liczba etatdow: 3 1,41)
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W 2017r. wydatkowano z budzetu szkoly na wynagrodzenia wraz z pochodnymi kwote
6 058 270,92 zt co stanowi 83,95 % wydatkow jednostki w 2017r.

Kontrol¢ wynagrodzen przeprowadzono metoda wyrywkowa objeto sprawdzeniem
15 kartotek pracowniczych wraz z listami plac z miesigcy: maj oraz pazdziernik 2017r.
(badane listy byly sprawdzane oraz zatwierdzane do wyplaty przez osoby upowaznione
zgodnie z polityka rachunkowosci jednostki).



Przeprowadzono kontrol¢ prawidlowosci wydatkowania srodkéw finansowych w 2017r. na
podstawie préby zwigzanej z wynagrodzeniami 15 pracownikow ZST oraz
przeprowadzonego testu kontrolnego majacego na celu objecia kontrola cale postgpowanie
swiadczenia wynagrodzenia czyli naliczanie i wyplaty na rzecz pracownikow szkoty:

1. Czy pracownicy posiadali aktualne umowy o pracg? - (TAK — posiadali stwierdzono
to na podstawie proby badania akt osobowych 15 pracownikow ZST
o inicjatach: A.C-L, W.O, L.P, LB, R.G, M.G, L.J, P.K, M.K, K.Sz, K.M, E.S, B.Sz,
J.K, KA. — skontrolowano metodg wyrywkowa).

2. Czy wysokos¢ placy byta okreslona zgodnie z przepisami oraz wyplaty byty
prawidlowe? (TAK ustalono na podstawie listy ptac i akt osobowych, préba 15
pracownikow ZST — A.C-L, W.O, L.P, LB, R.G, M.G, L.J, P.K, MK, K.Sz, K.M,
E.S, B.Sz, J.K, K.A - skontrolowano metoda wyrywkowa).

3. Czy dodatek za wysluge byl prawidtowo przyznawany? (TAK - ustalono na
podstawie jak wyzej, proby 15 pracownikéow ZST — A.C-L, W.O, L.P, LB, R.G,
MG LJPEMEKSzZ KMES . B3z, 1K KA)

4. Czy dodatek motywacyjny byl przyznany przez dyrektora szkoly oraz prawidlowo
wyplacony? (TAK — ustalono jak wyzej na podstawie préby 10 pracownikow ZST —
ALCLE WO,LP. LB, RG MG LI PK MK, K.5z).

5. Czy dodatek funkcyjny na stanowisku kierowniczym/dodatek funkcyjny dla
wychowawcy byl prawidlowo naliczony i wyptacony? (TAK - ustalono na
podstawie proby 11 pracownikow ZST — KM, E.S, A.C-L, W.O, L.P, LB, R.G,
M.G,L.J, MK, K.Sz, ).

6. Czy nagrody byly przyznane przez dyrektora jednostki oraz prawidiowo wyptacane?
(TAK — ustalono jak wyzej na podstawie proby 7 pracownikéw ZST — W.0O, R.G,
KM, ES, B.Sz JK, K.A).

7. Czy prawidtowo naliczono 1 wyptacono dodatkowe wynagrodzenie roczne? (TAK —
ustalono na podstawie jak wyzej proby 15 pracownikow ZST — A.C-L, W.O, L.P,
LB,RG,M.G,LJ,PK, MK, K.Sz, KM, E.S, B.Sz, J K, K.A).

8. Czy prawidtowo obliczano wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe i godziny
doraznych zastepstw? (TAK - wustalono na podstawie jak wyzej proby
4 pracownikow ZST - A. C-W, R.G, M.G, L.J).

9. Czy prawidlowo naliczono i wyptacono nagrody jubileuszowe? (TAK — ustalono na

10. Czy terminowo odprowadzano sktadki ZUS oraz podatek od wynagrodzen? (TAK —
ustalono ze sktadki ZUS odprowadzano: 4.1., 6.11., 6IIL., 5.IV., 5.V., 2.VL, 4.VII,
4N - 4 BX., 5.X. 3. X[, S X 2017r.,. oraz podatku od wynagrodzen
odprowadzano w terminach: 18.1., 17.IL, 17.1IL., 19.IV., 18.V., 19.VI, 18.VIL,
18.VIIL, 15.1X., 18.X., 17.X1., 20.XI1.2017r.).

W analizowanym zakresie uwag nie wniesiono.



II.5 ROZLICZANIE T WYPLACANIE DELEGACJI SLUZBOWYCH W ROKU 2017 — KONTROLA
PRAWIDLOWOSCI  ROZLICZANIA  KOSZTOW  WYJAZDOW  SLUZBOWYCH ORAZ
PRZESTRZEGANIA ZASAD ROZLICZANIA KOSZTOW UZYWANIA SAMOCHODOW PRYWATNYCH
DO CELOW SLUZBOWYCH ZGODNIE Z PRZEPISAMI PRAWA JAK I WEWNETRZNYMI
UREGULOWANIAMI.

W roku 2017 w kontrolowanej jednostce przy rozliczaniu delegacji stuzbowych
obowigzywalo Zarzadzenie Nr 46/2014 Dyrektora Zespolu Szkét Technicznych
w Wodzistawiu Sl. z dnia 31 grudnia 2014r. w sprawie: wprowadzenia regulaminu
rozliczania podrézy stuzbowych w Zespole Szkél Techmicznych w Wodzistawiu SI. oraz
Zarzadzenie Nr 47/2014 Dyrektora Zespolu Szkot Technicznych
w Wodzistawiu S1. z dnia 31 grudnia 2014r. w sprawie: pokrycia kosztéw uzywania przez
pracownika pojazdow niebgdgcych wilasnoscig pracodawcy.

Skontrolowano metoda wyrywkowa rozliczenie i wyplacanie krajowych delegacji
stuzbowych oraz rozliczenie za korzystanie z samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych
za okres od 01.01.2017r. do 31.12.2017r.

Ustalono, ze w okresie wybranym do kontroli przy rozliczeniu krajowych delegacji
stuzbowych z tytutu podrozy stuzbowych samochodem niebedgcym wiasnoscig pracodawcy
stosowano nastepujace stawki za 1 km przebiegu pojazdu, nieprzekraczajacych stawek
wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotéw kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedgcych wlasnoscig
pracodawcy, a mianowicie 0,30 zi dla pojemnosci skokowej silnika do 900 cm oraz 0,40 zI dla
pojemnosci silnika powyzej 900 cm.

Z badanej dokumentacji wynika, ze w przewazajacym zakresie rozliczanie i wyplacanie
naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej oraz korzystanie z samochodéw prywatnych do celow
stuzbowych byly zgodne z przepisami prawa i wewnetrznymi uregulowaniami
obowigzujgcymi w jednostce kontrolowanej. Stwierdzono pojedyncze przypadki blednego
naliczania diety (polecenie wyjazdu stuzbowego nr 143/2017 z dnia 29.09.2017r., polecenie
wyjazdu stuzbowego nr 250/2017 z dnia 13.09.2017r.) oraz braku zatwierdzenia srodk6éw do
wyplaty przez kierownika jednostki kontrolowanej lub osobe upowazniong (polecenie
wyjazdu stuzbowego nr 234/2017 z dnia 27.06.2017r., polecenie wyjazdu stuzbowego
nr 235/2017 z dnia 28.06.2017r. — tutaj réwniez brak podpisu osoby zlecajgcej wyjazd).
Ponadto na wszystkich poleceniach wyjazdu stuzbowego stwierdzono brak sposobu ujecia
dowodu w ksigegach rachunkowych (dekretacji). Prawidlowo$¢ dokonania dekretacji metoda
wyrywkowa sprawdzono na podstawie ewidencji ksiegowe;.

W 2017r. w Zespole Szkét Technicznych w Wodzistawiu Slaskim wydatkowano s$rodki
finansowe na cele zwigzane z delegacjami stuzbowymi pracownikéw w kwocie 11.255,74 zt,
(9.819,37 zl — delegacje, 1.436,37 zt ryczalty na samochdd), co stanowi 0,14 % wszystkich
wydatkéw jednostki.

III. USTALENIA POKONTROLNE.

W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej w oparciu o material poddany badaniu,
pozytywnie ocenia si¢ realizacje wydatkow budzetowych przez jednostke kontrolowana
z zastrzezeniami zawartymi w tresci protokotu.

; (B

——



IV. USTALENIA KONCOWE.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach (jeden pozostawiono
w jednostce), ktore po uprzpdnim odczytaniu podpisano w siedzibie Zespolu Szkoét
Technicznych w Wodzistawiu Slaskim.

Kierownika jednostki kontrolowanej poinformowano o prawie zloZenia zastrzezen do ustalen
zawartych w niniejszym protokole w terminie 7 dni od daty jego podpisania oraz o prawie
odmowy podpisania protokotu z uzasadnieniem swojego stanowiska na pi$mie w terminie
3 dni od daty przedtozenia protokotu do podpisania.

Kontrolg wykazano w ewidencji kontroli Zespotu Szkot Technicznych w Wodzistawiu
Slaskim pod pozycja 13.

Wodzistaw Slaski, dnia 4@ listopada 2018r.

Zespol Szkol Technieznyceh
uf. Pszowsja 92

. Kontrolujgey: Tedpostia keptaoloyana;

s 2

10



